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PTOF
È il documento che presenta l’insieme dei servizi offerti
dalla scuola, le scelte educative, i percorsi didattici, le
soluzioni organizzative e operative adottate, le procedure
di valutazione dell’offerta e dei risultati ottenuti.

Il documento è consultabile sul sito ufficiale della scuola

www.scuolesantena.edu.it



PROGETTI  CURRICOLARI
 Passaporto del Buon Cittadino
 Progetto POP
 (https://sites.google.com/scuolesantena.edu.it/passap

ortodelbuoncittadino/home-page)
 Progetto STEM
 Progetto ScienziAMO: Progetto Vivaio, laboratori

ToScience, giochi matematici del Mediterraneo, peer
education, laboratorio di chimica, educazione
all’affettività (classi terze)

 Giochi Bebras
 Progetto Scienze Motorie «CRESCIAMO INSIEME

CON LO SPORT»
 Progetti di letto - scrittura: Poesiamo, Olimpiadi del

libro, Staffetta Nazionale del libro, Amici della Lucania



PROGETTI 
EXTRACURRICOLARI

 Progetto di potenziamento della lingua inglese e

francese – Certificazioni linguistiche

 Gruppo sportivo

 Progetti di teatro e musica



PROGETTI PNRR
4.0 Azione 1 – Ambienti di apprendimenti innovativi

“Progetto Learning for future”

Il Progetto Learning for future ha permesso di creare un
ambiente di apprendimento flessibile e stimolante per i nostri 
ragazzi. 
Questo spazio permette di sfruttare le nuove tecnologie in un 
ambito di  studio, ricerca, relazione e apprendimento per 
potenziare le discipline STEM e linguistiche.



4.1 Intervento straordinario, finanziato dall’Unione Europea,  
finalizzato alla riduzione dei divari territoriali e alla lotta alla 
dispersione scolastica
 “Progetto Nessuno escluso” a.s. 2023 – 2024
 “Progetto Sostegno Opportunità Scuola ” a. s. 2024-2025

- Percorsi di potenziamento delle competenze di base (italiano, 
matematica, inglese e francese)
- Percorsi formativi e laboratoriali co-curricolari
- Percorsi di mentoring e orientamento
- Percorsi di orientamento con il coinvolgimento delle famiglie



USCITE DIDATTICHE E 
VIAGGI D’ISTRUZIONE



RAPPORTI CON IL TERRITORIO

 Amministrazione comunale
 Biblioteca Civica
 Associazione Le Radici e la Memoria
 Associazione Volontaria Ospedaliera
 Reciprocamensa
 Associazione Amici della Fondazione 

Cavour
 Fondazione Cavour
 Arma dei Carabinieri



L’OFFERTA FORMATIVA 
DELL’ISTITUTO

FUNZIONAMENTO ORARIO

CLASSI A TEMPO PROLUNGATO : 36 ORE

CLASSI A TEMPO NORMALE : 30 ORE



CLASSI A TEMPO 
PROLUNGATO

ORARIO

LUNEDÌ  e MERCOLEDÌ

dalle ore 8.00 alle ore 16.50

MARTEDÌ, GIOVEDÌ e  VENERDÌ

Dalle 8.00 alle 13.50



venerdìgiovedìmercoledìmartedìlunedì36 ore

8 - 9

9 - 10

10 - 11

11 - 12

12 - 13

mensamensa13 - 14

14 - 15

15 - 16

16 - 17



Nell’orario pomeridiano saranno inserite le seguenti
discipline:

▪ Laboratorio teatrale e di espressione corporea

▪ Attività laboratoriali matematico- scientifiche

▪ Attività artistiche, tecnologiche, musicali

▪ Attività laboratoriali linguistico-espressive

▪ Scienze motorie

▪ IRC



COMPRESENZE
 Nel tempo prolungato sono previste alcune ore 

di compresenza:
 LETTERE/LETTERE: espressione corporea e 

teatro (tutte le classi).

 LETTERE/LETTERE: attività di 
avvicinamento allo studio della lingua 
latina/recupero (classi terze).

 MATEMATICA/MATEMATICA: progetto
STEM/recupero e potenziamento (tutte le 
classi).



CLASSI A TEMPO 
NORMALE

ORARIO

Dal LUNEDÌ al VENERDÌ 

dalle ore 8.00 alle ore 13.50



venerdìgiovedìmercoledìmartedìlunedì30 ore

8 - 9

9 - 10

10 - 11

11 - 12

12 - 13

13 - 14

14 - 15

15 - 16

16 - 17



PROSPETTO ORARIO DELLE 
DISCIPLINE DI STUDIO

Nel monte ore di lettere e matematica sono incluse le ore di mensa

TEMPO 
NORMALE

TEMPO 
PROLUNGATO

DISCIPLINA

1014ITALIANO, STORIA, GEOGRAFIA

68MATEMATICA, SCIENZE

33INGLESE

22FRANCESE

22TECNOLOGIA e INFORMATICA

22ARTE ed IMMAGINE

22MUSICA

22SCIENZE MOTORIE

11RELIGIONE CATTOLICA

3036TOTALE



BISOGNI EDUCATIVI SPECIALI 

SPORTELLO CONSULENZA
Si tratta di uno sportello d’ascolto rivolto alle famiglie che
desiderano ricevere informazioni e/o supporto su:
 Normativa vigente
 Decodifica della certificazione diagnostica e stesura del

Piano Didattico Personalizzato (PDP)
 Strategie didattiche, strumenti compensativi e misure

dispensative, software didattici utili all'apprendimento,   
risorse presenti sul territorio. 

sportellodsasantena@gmail.com 



ORIENTAMENTO
Orientare nella scuola secondaria di I grado significa porre l'alunno
nelle condizioni di conoscere se stesso per operare scelte
consapevoli e efficaci, sia nell'ambito degli studi da intraprendere
dopo la terza media, sia nell'ambito delle scelte professionali
e del mercato del lavoro.

Il D.M. 22 dicembre 2022 potenzia la dimensione orientativa della
didattica partendo dalle esperienze degli studenti.
Fondamentale è la dimensione verticale del curricolo
dell’orientamento che inizia, sin dalla scuola dell’infanzia e primaria , quale 
sostegno alla fiducia, all’autostima, all’impegno, alle motivazioni, al 
riconoscimento dei talenti e delle attitudini, favorendo anche il superamento delle
difficoltà presenti nel processo di apprendimento.  



In quest’ottica di costruzione delle «competenze orientative”
di ciascun alunno, la scuola secondaria ha costruito un progetto
formativo di orientamento che si snoda attraverso i tre anni e
che, partendo dalla riflessione sul sé, guida gli alunni a compiere
consapevolmente la scelta del percorso di studio successivo.

SPORTELLO ORIENTAMENTO
Si tratta di uno sportello d’ascolto rivolto a tutti i ragazzi delle
classi terze che, in prossimità dell’ iscrizione alla scuola
secondaria di secondo grado, si trovano in condizione di
incertezza e di dubbio.
Tale servizio è organizzato e gestito dalla referente
all’orientamento dell’Istituto, docente presso la scuola
“G.Falcone”.



INSEGNAMENTO RELIGIONE 
CATTOLICA

La scelta di avvalersi dell’insegnamento della religione
cattolica deve essere effettuata in modo chiaro al 
momento dell’iscrizione ed eventuali modifiche potranno
essere apportate ESCLUSIVAMENTE nel corso
dell’anno scolastico successive, durante il periodo delle
iscrizioni.
Le famiglie che non opteranno per tale insegnamento, a 
settembre, potranno scegliere di svolgere attività
alternativa o studio individuale in classe.



CRITERI FORMAZIONE CLASSI PRIME

1. RACCOLTA DELLE INFORMAZIONI:   
Nel mese di giugno i docenti della scuola primaria
incontrano i colleghi incaricati della formazione delle classi
per un primo passaggio di informazioni; successivamente
gli alunni vengono suddivisi in due grandi gruppi a seconda
della scelta oraria effettuata (30 o 36 ore).

2. ANALISI  DEI DOCUMENTI DI PASSAGGIO 
TRA I DUE ORDINI DI SCUOLA:
Esiti delle prove comuni
Schede di valutazione
Griglie di osservazione
PEI E PDP nel caso di alunni con BES



3.  SUDDIVISIONE degli alunni IN FASCE DI 
LIVELLO: 

Dopo la raccolta delle informazioni, alunni ed alunne
vengono distribuiti in base al livello delle competenze
acquisite alla fine della scuola primaria.
4.  EQUA DISTRIBUZIONE DEGLI ALUNNI IN 
BASE ALLA COLLOCAZIONE NELLE FASCE DI 
LIVELLO: 
All’interno dei vari gruppi si inseriscono in modo
equilibrato studenti in ingresso appartenenti ai vari livelli di
competenza raggiunti in modo da creare classi, per quanto
possibile, omogenee.



5. INSERIMENTO DEGLI ALUNNI IN 
SITUAZIONE DI DISABILITA’ E/O  DI DISAGIO: 

Gli alunni in situazione di svantaggio vengono inclusi nei
gruppi classe tenendo conto dei suggerimenti forniti dagli
insegnanti della scuola primaria, in modo da favorire un 
inserimento positivo nella nuova realtà scolastica.



6. RISCONTRO CONCLUSIVO 

I gruppi classe così costituiti vengono ricontrollati in 
modo da garantire:
- coerenza con le indicazioni e le informazioni ricevute
- equilibrio tra maschi e femmine
- distribuzione bilanciata rispetto ai livelli di  competenza
raggiunti.

Prima dell’avvio del nuovo anno scolastico, i docenti della
scuola secondaria riuniti nel Consiglio di Classe
incontrano i colleghi delle ex classi quinte per  la 

presentazione dei singoli alunni.



7. ATTRIBUZIONE della SEZIONE

Una volta formati i gruppi a 36 e a 30 ore, la D.S. procede
all’attribuzione delle sezioni.
La Dirigente Scolastica informa il Presidente del Consiglio di 
Istituto in ogni fase delle operazioni relative alla formazione
delle classi. 
Le famiglie saranno informate dell’avvenuta costituzione delle
classi tramite il registro elettronico, immediatamente prima 
dell’avvio dell’anno scolastico.



PROCEDURE ISCRIZIONI 
ON LINE

▪ Consultare il sito www.scuolesantena.edu.it alla sezione
“iscrizioni a.s. 2025-2026”.

▪ 1 FASE: Compilare in stampatello e con precisione la 
domanda in tutte le sue parti, indicando entrambi i genitori, 
utilizzando il modulo online disponibile sul sito del MIUR 
(Orientamento/Area Iscrizioni)

▪ 2 FASE: inoltrare il modulo cliccando sull’apposita
funzione.



PROCEDURE ISCRIZIONI ON LINE

Chi desidera il tempo prolungato deve compilare la tabella
punti che è stata caricata su Argoscuolanext insieme
all’informativa sulle procedure d’iscrizione dalla segreteria
dell’Istituto. 
Chi desidera il tempo normale dovrà comunque
riconsegnare il modulo firmato in segreteria, con la 
tabella punti barrata, indicando nome/cognome
dell’alunno. Non bisogna compilare il retro.
La riconsegna dovrà avvenire in  segreteria negli orari
dedicati alle iscrizioni.



Le iscrizioni degli alunni con disabilità o con disturbi
specifici di apprendimento (DSA) vanno perfezionate
presentando la certificazione all’Istituzione scolastica
prescelta in tempi brevi secondo quanto previsto
dall’accordo Stato-Regioni del 27 Luglio 2012 sul rilascio
delle certificazioni.

La Segreteria Didattica resta a disposizione per eventuali
chiarimenti

(Tel: 011/9492772  digitare interno 3 Signora Lea).



Dall’8 al 31 Gennaio 2025

10.00 - 12.00Lunedì e Venerdì

8.30 - 10.30 Martedì e Mercoledì 

8.30 - 9.30
15.00 - 16.20

Giovedì

8.30 - 12.00Sabato
11/01/2025 
25/01/2025

ORARIO DI SEGRETERIA

La Dirigente Scolastica riceve previo appuntamento
da concordare tramite mail o chiamando a scuola


